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TERMO DE REFERENCIA

Contratacédo de servigos de apoio administrativo e operacional por demanda
1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de apoio administrativo e operacional, sem dedicagcdo exclusiva de
mao de obra, remunerados por demanda e por produtos entregues, para atendimento das
necessidades das diversas secretarias do Municipio de Seabra — Bahia, em conformidade
com o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e com a Lei n®° 14.133/2021. Os servigos
compreendem 17 (dezessete) perfis funcionais de apoio administrativo e operacional,
executados sob demanda, mediante medicdo por resultados e pagamento vinculado a
efetiva prestacdo dos servicos e a entrega dos produtos, conforme indicadores de
desempenho (SLA) definidos neste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

A presente contratacdo fundamenta-se na Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos), no Decreto Municipal n° 06/2023, que regulamenta a referida lei
no ambito do Municipio de Seabra, na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 (pesquisa
de precos), no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e nas Convengdes Coletivas de Trabalho
aplicaveis as categorias profissionais envolvidas, quais sejam: (a) CCT 2025/2026 SEAC/BA
x SINDILIMP-BA, registro MTE n° BA000817/2024; e (b) CCT 2025/2026 SEAC/BA x
SINTRACAP, registro MTE n° BA000834/2024.

3. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS E DOS QUANTITATIVOS

Os servicos serao prestados sob demanda, mediante requisicdo da Administragdo, sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra, com pagamento por medigdo dos servigos
efetivamente prestados e dos produtos efetivamente entregues. Os quantitativos abaixo
representam a demanda estimada anual, ndo havendo obrigatoriedade de contratacio total,
podendo ser executados total ou parcialmente conforme a necessidade da Administracao,
nos termos do art. 6°, inciso XXIIl, da Lei n® 14.133/2021. Os quantitativos foram calculados
com base na conversao de postos para servico/demanda utilizando o divisor de 220 horas
mensais, resultando no quantitativo anual (postos x 12 meses).
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tem | Descrigao do Servigo (Perfil Unidade de Medida Qtd. Estimada Anual
de Apoio)
01 Ajudante de Cozinha Servico/Demanda 336
02 Auxiliar de Servigos Gerais | Servigco/Demanda 1.380
03 Auxiliar de Servigos Gerais Il Servico/Demanda 216
04 Auxiliar Administrativo | Produto/Demanda 144
05 Auxiliar Administrativo Il Produto/Demanda 144
06 Auxiliar Administrativo Il Produto/Demanda 72
07 Cozinheiro(a) Servigo/Demanda 336
08 Eletricista | Servigo/Demanda 60
09 Motorista de Veiculos Leves Servigo/Demanda 336
10 Motorista de Veiculos Servico/Demanda 60
Pesados
11 Pedreiro Servico/Demanda 72
12 Pintor Servico/Demanda 72
13 Porteiro Servico/Demanda 144
14 Recepcionista | Servigo/Demanda 276
15 Servente Servigo/Demanda 72
16 Vigia Diurno Servigo/Demanda 144
17 Vigia Noturno (12x36) Servigo/Demanda 336

(Da variagao dos quantitativos): A variagdo dos quantitativos contratados, para mais ou
para menos, sera admitida nos limites do art. 125 da Lei n° 14.133/2021, que permite
alteragdes contratuais de até 25% (vinte e cinco por cento) para mais ou para menos, sem
necessidade de nova licitagdo, observada a adequacado dos pregos e a manutencao do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

4. DA CLASSIFICAGAO DO OBJETO E DA FORMA DE SELEGAO
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O objeto é classificado como servico comum (art. 6°, Xlll, da Lei n°® 14.133/2021), a ser
licitado mediante Pregao Eletronico, pelo critério de menor prego, no modo de disputa aberto
e fechado (art. 56 da Lei n°® 14.133/2021), com regime de empreitada por prego unitario e
remunerag¢ao por demanda/produtos entregues (medigéo por resultado). A contratagéo sera
realizada em grupo unico (lote unico), conforme justificado no ETP, em razdo da
interdependéncia dos servigos, da preservagdo da economia de escala e da simplificagao
da gestao e fiscalizagao contratual.

5. DO SIGILO DOS VALORES

Nos termos do art. 24 da Lei n° 14.133/2021, o valor estimado da contratacao tera carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragao das propostas. A adog¢ao do sigilo justifica-se
para evitar o denominado "efeito ancoragem", prevenir praticas de conluio e formacao de
cartel entre licitantes e assegurar a economicidade e a competitividade do certame. O valor
maximo aceitavel sera disponibilizado aos licitantes na sess&o publica de abertura das
propostas ou por meio eletrénico, na forma do art. 24 da Lei n° 14.133/2021, apds o
encerramento da fase de lances e antes do encerramento da negociacado direta,
oportunidade em que o sigilo sera levantado. O sigilo ndo impede o acesso dos licitantes as
informacdes necessarias a elaboracdo das propostas, incluindo a planilha de composicao
de custos e o modelo de composi¢cao de precos.

6. DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

(Da obrigatoriedade de preenchimento): Sera anexado ao processo licitatério o arquivo
"Modelo Base Composicao de Custos Seabra", contendo o modelo de planilha de
composicao de custos e formagéo de precos, que devera ser obrigatoriamente preenchido
pelos licitantes para a elaboracédo de suas propostas, em conformidade com o art. 23 da Lei
n° 14.133/2021 e com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021. A planilha de custos e
formacao de precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no
prazo estipulado pela Administracdo, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor, nos
termos do item 1.1.2 do documento de observagdes do Termo de Referéncia.

(Da estrutura da planilha): A planilha de composi¢ao de custos devera observar a estrutura
do modelo anexo, contemplando, para cada perfil funcional: (i) o piso normativo da categoria,
conforme a convencao coletiva aplicavel; (ii) os encargos sociais e trabalhistas (INSS, FGTS,
férias, 13° salario, aviso prévio, entre outros); (iii) os beneficios (auxilio alimentagéo, vale-
transporte, assisténcia médica, assisténcia odontoldgica e seguro de vida); (iv) os insumos


mailto:licitacao@seabra.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS — SETOR DE LICITACOES

Rua da Consolagdo, n2 113, Bairro Boa Vista, Seabra/Bahia - CEP: 46.900-335
CNPJ: 13.922.604/0001-37 — Telefone: (75) 3331-1421

E-mail: licitacao@seabra.ba.gov.br

PREFEITURA

CAPITAL DA CHAPADA

e equipamentos de protegao individual (EPIs); (v) os custos indiretos e administrativos; e (vi)
o lucro e demais parcelas, conforme o modelo de planilha de composicdo de pregos e
encargos sociais dos Anexos Il e lll das CCTs aplicaveis. O custo hora/lhomem sera utilizado
apenas como parametro de referéncia para a formacdo do preco do produto/servigo
entregue, em observancia ao Acordéo n° 614/2008 — TCU — Plenario, conforme enunciado
transcrito abaixo:

Para modelos de execugao indireta de servigos, inclusive os baseados
na alocagao de postos de trabalho, se a categoria profissional requerida
se encontra amparada por convengao coletiva de trabalho, ou outra
norma coletiva aplicavel a toda a categoria, determinando o respectivo
valor salarial minimo, esse pacto laboral deve ser rigorosamente
observado nas licitagdes efetivadas pela Administragdo Publica e nas
contratagdes delas decorrentes.

(Da analise da exequibilidade): A analise da exequibilidade da proposta de pregos sera
realizada com o auxilio da planilha de custos e formagao de precos, a ser preenchida pelo
licitante em relagao a sua proposta final, conforme este Termo de Referéncia. O interessado,
ao preencher a planilha de composi¢ao de custos, devera seguir as orientagdes contidas no
edital e neste Termo de Referéncia.

7. DOS PISOS NORMATIVOS E DAS CONVENGOES COLETIVAS APLICAVEIS

Os pisos normativos adotados como referéncia para a formagao dos pregos unitarios sdo os
constantes dos Anexos | das Convengdes Coletivas de Trabalho aplicaveis, compatibilizados
com as categorias funcionais da presente contratacdo, conforme Relatério Técnico de
Compatibilizagao juntado ao processo. As fungdes de apoio administrativo e operacional sdo
regidas majoritariamente pela CCT SEAC x SINDILIMP (BA000817/2024) e as fungbes de
conducdo de veiculos pela CCT SEAC x SINTRACAP (BA000834/2024). Os pisos
normativos de referéncia s&o os seguintes:

Perfil (Categoria) Piso 2026 (R$) C::;I’f:f? Registro MTE

1. Ajudante de Cozinha 1.661,60 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

2. Auxiliar de Servigos Gerais | 1.660,00 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024
3. Auxiliar de Servicos Gerais Il 1.756,91 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024
4. Auxiliar Administrativo | 1.660,00 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024
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5. Auxiliar Administrativo Il 1.822,29 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

6. Auxiliar Administrativo Il| 2.993,41 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

7. Cozinheiro(a) 1.683,84 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

8. Eletricista | 1.845,07 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

9. Motorista de Veiculos Leves 2.258,33 SEAC x BA000834/2024
! SINTRACAP

10. MOtoFr,iZstsve"C”'os 2.580,59 S”\SJTEQEC’;\P BA000834/2024

11. Pedreiro 2.379,30 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

12. Pintor 2.379,30 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

13. Porteiro 1.734,69 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

14. Recepcionista | 1.675,87 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

15, Servente 1.660,00 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

16. Vigia Diurno 1.668,54 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

17. Vigia Noturno (12x36) 1.668,54 SEAC x SINDILIMP BA000817/2024

8. DA REVISAO DE PREGOS: REPACTUAGAO E REAJUSTE

(Da distingao entre repactuacao e reajuste): A revisao de precos da presente contratagao
observara a distingao entre repactuagao e reajuste em sentido estrito, nos termos do art. 92,
inciso V, e do art. 135 da Lei n® 14.133/2021.

(Da repactuacao): A repactuacao sera admitida para a parcela dos custos decorrente de
mao de obra, quando houver variagao dos custos em razao de alteragdes nas Convencgdes
Coletivas de Trabalho aplicaveis as categorias profissionais envolvidas ou de normas legais
supervenientes que alterem os encargos sociais e trabalhistas, tais como reajuste de pisos
normativos, alteracao de beneficios e modificacdo de aliquotas de encargos. A repactuacao
sera formalizada mediante pedido da contratada, instruido com a demonstracao analitica da
variagao dos custos, acompanhado da nova convengao coletiva ou do ato normativo que a
fundamenta, e sera analisada pela Administragdao, que verificara a efetiva variagao dos
custos e a manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato. A repactuacado nao
podera alterar o prazo de vigéncia contratual nem as demais condi¢gdes do contrato, e
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somente incidira sobre a parcela dos custos efetivamente impactada pela variagédo, vedada
a repactuagao para compensar perdas decorrentes de ma gestdo ou de riscos assumidos
pela contratada.

(Da periodicidade da repactuacgao): A repactuagdo sera admitida sempre que houver
alteragdes efetivas, de cumprimento obrigatério, das Convengdes Coletivas de Trabalho
aplicaveis as categorias profissionais envolvidas, bem como nas normas legais
supervenientes que impactem nos custos de m&o de obra da contratagdo, devendo ser
calculado e mantido o eventual percentual de desconto concedido no processo de licitagéo,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado, para a primeira repactuacédo, da
data-base da categoria prevista na convengao coletiva a qual a proposta esteja vinculada,
e, para as demais, da data da ultima repactuacéo, nos termos do art. 135, §§ 3° e 4°, da Lei
n° 14.133/2021. A repactuagao sera formalizada mediante requerimento da contratada,
instruido com a demonstragao analitica da variacdo dos custos, acompanhado da nova
convengao coletiva ou do ato normativo que a fundamenta, e incidira exclusivamente sobre
a parcela dos custos de méo de obra efetivamente impactada pela variagdo, vedada a
repactuacgao para compensar perdas decorrentes de ma gestao ou de riscos assumidos pela
contratada.

(Do reajuste em sentido estrito): O reajuste em sentido estrito sera aplicado anualmente,
para recomposicao da variagao dos custos decorrente da inflacéo, utilizando-se como indice
o IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), calculado pelo IBGE, contado
da data-base limite para apresentagao da proposta, nos termos do art. 92, inciso V, e do
art. 135 da Lei n® 14.133/2021. O reajuste em sentido estrito incidira exclusivamente sobre
os itens e parcelas do contrato que nao se enquadrem na repactuagao, ou seja, sobre os
custos que ndo decorram de méao de obra, tais como insumos, materiais, equipamentos,
custos indiretos e demais componentes nao trabalhistas da composi¢ao de precos, haja
vista que a parcela relativa a méo de obra ja esta inserida na revisdo denominada
repactuagao, ndo podendo sofrer dupla variagao pelo reajuste em sentido estrito. O reajuste
sera calculado pela aplicagdo da variagao acumulada do IPCA entre a data-base limite
para apresentacdo da proposta e a data do reajuste, e sera formalizado mediante
apostilamento, sem necessidade de celebracdo de termo aditivo. O reajuste nao se
confunde com a repactuacéo, sendo vedada a aplicagcdo cumulativa de ambos sobre a
mesma parcela de custos no mesmo periodo, de modo a impedir a dupla variagao dos custos
de m&o de obra, que serao objeto exclusivo da repactuacgao, e dos demais custos, que serao
objeto exclusivo do reajuste em sentido estrito.

9. DA REQUISIGAO DOS SERVIGOS E DO FLUXO OPERACIONAL
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(Da requisicao dos servigos): A execucgao dos servigos dar-se-a exclusivamente mediante
requisicao formal da Administragcéo, por meio de Ordem de Servigo (OS) emitida pelo gestor
do contrato, apds solicitagcdo fundamentada das unidades demandantes (secretarias
municipais). A Ordem de Servico contera, no minimo: (i) a identificagdo da unidade
demandante; (ii) a descricdo detalhada do servigo ou produto a ser executado; (iii) o perfil
funcional requerido; (iv) o quantitativo demandado; (v) o prazo de execugao; (vi) o local de
execugao; e (vii) as condigdes e especificacdes técnicas aplicaveis.

(Da forma de solicitagao): As solicitagdes de servigos serao formalizadas pelas unidades
demandantes por meio de formulario eletrénico ou fisico padronizado, encaminhado ao
gestor do contrato, que avaliara a pertinéncia, a adequagéo ao objeto e a disponibilidade
orcamentaria, emitindo a Ordem de Servigo correspondente. A contratada devera designar
preposto com poderes para receber as Ordens de Servico, coordenar a alocagao dos
profissionais e responder pela interlocu¢do com a Administragao.

(Da execugao e da entrega): A contratada devera executar os servigcos e entregar os
produtos no prazo e nas condigdes estabelecidos na Ordem de Servigo, observados os
indicadores de desempenho (SLA) e os niveis minimos de qualidade definidos neste Termo
de Referéncia. A entrega sera comprovada mediante relatério de execugao, recibo de
entrega ou documento equivalente, atestado pelo fiscal do contrato.

(Das solicitagdes de corre¢ao): As solicitagdes de corregdo de servigos executados em
desconformidade com a Ordem de Servico ou com as especificagdes técnicas serao
formalizadas pelo fiscal do contrato, por meio de notificagdo escrita ou eletrbnica a
contratada, indicando a desconformidade verificada e o prazo para correg¢ao. A contratada
devera corrigir a desconformidade no prazo estipulado, sem 6nus adicional para a
Administracdo, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021 e de redimensionamento dos pagamentos proporcionalmente a
desconformidade verificada. As solicitagbes de corre¢cdo poderdao ser formuladas por: (i)
notificacdo formal escrita; (ii) registro de ocorréncia em sistema eletronico de gestéo
contratual; (iii) relatério de vistoria técnica; ou (iv) comunicacdo eletrOnica (e-mail
institucional), sempre com ciéncia formal a contratada e registro nos autos do processo.

(Da substituigao de profissionais): Em caso de falha na entrega, auséncia, impedimento
ou desempenho insatisfatorio de profissional alocado, a Administracido podera solicitar a
substituicdo imediata, devendo a contratada providenciar a substituicdo no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

10. DA MEDIGAO E DO PAGAMENTO
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(Da medigao): O pagamento sera realizado mediante medi¢cao dos servigos efetivamente
prestados e dos produtos efetivamente entregues, apurados conforme os indicadores de
desempenho (SLA) definidos neste Termo de Referéncia, vedado o pagamento por
disponibilidade de postos de trabalho fixos ou por mera alocacdo de mao de obra. A medigao
sera atestada pelo fiscal do contrato, com base em relatérios, vistorias e documentos
comprobatérios, em conformidade com o art. 92, inciso VIIl, e o art. 141 da Lei n°
14.133/2021.

(Da periodicidade do pagamento): O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias,
contados da data da apresentagao da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, mediante depdsito em conta corrente indicada pela contratada, nos termos do art.
141 da Lei n°® 14.133/2021.

(Da verificagao da regularidade): O pagamento sera condicionado a comprovacao da
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, incluindo a apresentacao de
certiddes negativas de débitos (CND) e a comprovacgao de regularidade com o FGTS, bem
como a verificagdo da regularidade do recolhimento das contribuigcdes previdenciarias e do
FGTS dos empregados alocados, nos termos do art. 121, § 3° inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

(Da retengao de tributos): A contratada devera observar as normas de retengéo de tributos
na fonte, incluindo a retencao de contribuicdes previdenciarias (INSS) e de tributos federais,
estaduais e municipais, conforme a legislacdo aplicavel, devendo apresentar os
comprovantes de recolhimento quando solicitado pela Administragcao.

11. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO

(Da designacgéao de gestor e fiscal): A Administracado designara gestor e fiscal do contrato,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, responsaveis pelo acompanhamento, controle
e fiscalizacdo da execucao contratual, pela medicdo dos servigos e pela aplicacao das
sancdes cabiveis.

(Da fiscalizagao por resultados): A fiscalizagdo sera orientada por resultados, com base
nos indicadores de desempenho (SLA) e nos niveis minimos de qualidade definidos neste
Termo de Referéncia, aferidos mensalmente (ou por demanda, conforme o caso) mediante
relatérios de medigéo, vistorias técnicas, registros de ocorréncia, checklists e pesquisas de
satisfagao, conforme modelos anexos a este TR.


mailto:licitacao@seabra.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS — SETOR DE LICITACOES
Rua da Consolagdo, n2 113, Bairro Boa Vista, Seabra/Bahia - CEP: 46.900-335

CNPJ: 13.922.604/0001-37 — Telefone: (75) 3331-1421

E-mail: licitacao@seabra.ba.gov.br

PREFEITURA

CAPITAL DA CHAPADA

(Dos indicadores de desempenho): Serdo adotados indicadores de desempenho (SLA)
especificos por perfil de servico, com métricas de prazo, qualidade e produtividade, bem
como niveis minimos (metas) de desempenho que a contratada devera atingir para fazer jus
ao pagamento pactuado, conforme tabela abaixo.

Perfil de Servigco

01 Ajudante de
Cozinha

02 Auxiliar de
Servigos Gerais |

03 Auxiliar de
Servicos Gerais |l

04 Auxiliar
Administrativo |

05 Auxiliar
Administrativo |l

06 Auxiliar
Administrativo Il

07 Cozinheiro(a)

08 Eletricista |

09 Motorista de
Veiculos Leves

10 Motorista de
Veiculos Pesados

11 Pedreiro

Indicador de Desempenho (SLA)

indice de assiduidade;
conformidade higiénico-sanitaria;
cumprimento do cardapio

indice de limpeza e conservacao;
cumprimento do cronograma;
assiduidade

indice de limpeza de areas
externas; cumprimento do
cronograma; assiduidade

Prazo de execucéao de tarefas;
taxa de erro; cumprimento das
rotinas

Prazo de execugao de tarefas de
média complexidade; taxa de erro

Prazo de execugao de apoio a
gestéo; qualidade documental;
confidencialidade

Qualidade do preparo;
conformidade RDC 216/2004;
indice de desperdicio

Prazo de atendimento de
chamados; conformidade NR-10;
laudos

Pontualidade em rotas; indice de
acidentes; conservagao do veiculo

Pontualidade em rotas; indice de
acidentes; manutengao preventiva

Prazo de conclusao; qualidade da
execugao; conformidade ABNT

Meta Minima

Assiduidade 95%; 100%
conformidade; 100% cardapio

Vistoria 95%); 100% cronograma;
assiduidade 95%

Vistoria 95%; 100% cronograma;
assiduidade 95%

Execugao 24h uteis; taxa de erro
2%; 100% rotinas

Execugéao 48h uteis; taxa de erro
2%; 100% rotinas

Execugao 72h uteis; taxa de erro
2%; 100% conformidade

Avaliagdo 90%; 100%
conformidade; desperdicio 5%

Emergéncia 24h; normal 72h; 100%
conformidade

Pontualidade 98%; 0 acidentes;
checklist 100%

Pontualidade 98%; 0 acidentes;
manutencado em dia

Cumprimento prazos 100%; vistoria
90%

Periodicidade

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Mensal

Por demanda
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Prazo de conclusao; qualidade do Cumprimento prazos 100%; vistoria

12 Pintor acabamento; conformidade técnica 90% Por demanda
13 Porteiro Conformidade dos registros; 100% conformidade; assiduidade Mensal
controle de acesso; assiduidade 95%; pontualidade 95%
Tempo de atendimento; indice de Atendimento 5 min;
14 Recepcionista | encaminhamento; satisfacdo do encaminhamento 95%; satisfacao Mensal
publico 90%
Dlsp(?nlbllldade de apoio; 100% ordens de servico;
15 Servente cumprimento das ordens de . Mensal
. . assiduidade 95%
servigo; assiduidade
. e o ) o . .
16 Vigia Diurno Cumpflmgnto de Aron.das, |n.d|.ce de 100% rondas., .100 % registros; 0 Mensal
ocorréncias; auséncia de sinistros sinistros
17 Vigia Noturno 'Cu.mprlmento dhe rgndas n(A)turlnas; 100% rondas; 100% registros; 0
indice de ocorréncias; auséncia de Mensal

(12x36) sinistros

sinistros

(Da aplicacao das metas e do redimensionamento dos pagamentos): O ndo atingimento
das metas minimas de desempenho ensejara o redimensionamento dos pagamentos
proporcionalmente a desconformidade verificada, além da aplicagao das sangdes previstas
no art. 156 da Lei n® 14.133/2021 e, em caso de reincidéncia ou de desconformidade grave,
a rescisao contratual, nos termos do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilizacdo da contratada.

12. DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS OPTANTES PELO SIMPLES NACIONAL

2.1 ENUNCIADO NORMATIVO

E permitida a participacdo de empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuicoes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Simples Nacional).

O objeto desta contratagao, por se tratar de prestacao de servigos por demanda e com foco
em resultados, nao se enquadra na vedagao de cessao ou locagdo de méao de obra prevista

no artigo 17, inciso Xll, da Lei Complementar n°® 123/2006.

Contudo, em razao de o valor estimado do lote Unico (‘'R$ ----- ') superar o limite de receita
bruta anual previsto no artigo 3°, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006, ndo seréao
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aplicados os beneficios de preferéncia e exclusividade previstos na referida norma, nos
termos do artigo 4°, §1°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, sendo vedada a contratacdo de
empresa que, ao final do exercicio financeiro, extrapole o teto legal de enquadramento sem
a devida comunicagao de exclusao do regime.

2.2 FUNDAMENTACAO

A presente clausula harmoniza o artigo 4° da Lei n° 14.133/2021 com as disposi¢des da Lei
Complementar n° 123/2006. Nao se pode vedar a participagao genérica de empresas do
Simples Nacional, sob pena de restricao indevida a competitividade e violagdo ao principio
do tratamento favorecido. Todavia, a aplicacdo dos beneficios de empate ficto, cotas ou
exclusividade encontra obice no artigo 4°, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, uma vez
que o valor estimado para o lote Unico excede substancialmente o teto de 'R$ 4,8 milhdes®
admitido para Empresas de Pequeno Porte (EPP).

Conforme entendimento consolidado pelo TCU, o parametro para o afastamento dos
beneficios deve ser o valor estimado de cada item ou lote individualmente considerado. Dado
que a modelagem da contratagao optou pelo lote unico para garantir a economia de escala
e a integridade administrativa dos 17 perfis funcionais, a superag¢ao do teto legal é objetiva.

Assim, as empresas do Simples Nacional concorrem em plena igualdade de condi¢des com
as demais licitantes, sem privilégios de preferéncia, garantindo a selegéo da proposta mais
vantajosa para o Municipio de Seabra/BA.

Cumpre distinguir o objeto desta contratacdo da hipétese de vedagao ao ingresso no
Simples Nacional prevista no artigo 17, inciso XIll, da LC 123/2006, que veda a op¢ao pelo
regime as empresas que realizem cessdo ou locagdo de mao de obra. O objeto desta
contratacao consiste na prestacdo de servicos de apoio administrativo e operacional por
demanda, sem dedicacdo exclusiva de méao de obra, remunerados por produtos
efetivamente entregues e por medi¢ao de resultados, mediante indicadores de desempenho
(SLA). Nao se trata, portanto, de cessao ou locagao de mao de obra no sentido do artigo 17,
inciso XlI, da LC 123/2006, pois a contratada n&o se limita a disponibilizar trabalhadores a
Administracdo, mas assume a obrigag¢ao de resultado, executando servigos e entregando
produtos sob sua propria gestdo, organizacdo e responsabilidade, diferentemente do
disposto no artigo 121, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

Desse modo, a vedacao do artigo 17, inciso Xll, da LC 123/2006 nao incide sobre o
presente objeto, sendo juridicamente possivel a participagdo de empresas optantes pelo
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Simples Nacional, desde que observadas as demais condigcbes de habilitacdo e a
compatibilidade econémico-financeira exigida no edital.

A distincdo ora estabelecida encontra amparo na Solu¢cado de Consulta Cosit n® 46/2018, da
Receita Federal do Brasil, segundo a qual as atividades de escritorio, preparagcéo de
documentos e apoio administrativo somente se enquadram na hipétese de vedagao ao
Simples Nacional quando prestadas mediante cessdo ou locagdo de mao de obra. No
presente caso, como a contratagéo € por demanda e por produtos entregues, sem dedicagao
exclusiva de mao de obra, a atividade nao se configura como cessao ou locacdo de mao de
obra, afastando a vedacgao do artigo 17, inciso Xll, da LC 123/2006.

Conclui-se que: (i) a participagdo de empresas optantes pelo Simples Nacional € permitida,
pois o objeto ndo se enquadra na vedagao do artigo 17, inciso Xll, da LC 123/2006; (ii)
contudo, em razao do valor estimado do lote Unico ('R$ ----- ') superar o teto de receita bruta
de EPP ('R$ 4,8 milhdes’), ndo se aplicam os beneficios de preferéncia e exclusividade
(empate ficto, cotas e exclusividade), nos termos do artigo 4°, §1° inciso |, da Lei
14.133/2021 e do artigo 3° da LC 123/2006; e (iii) a vedagao de contratacdo de empresa
que extrapole o teto legal de enquadramento sem a devida comunicagao de exclusdo do
regime permanece, como garantia da regularidade fiscal e da manutengao das condigbes de
habilitagcdo durante toda a execugao contratual.

13. DA APLICAGAO MITIGADA DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006
3.1 ENUNCIADO NORMATIVO

A aplicacao da Lei Complementar n® 123/2006 neste certame ocorrera de forma mitigada.
Serado assegurados as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) apenas
os beneficios compativeis com a dimensédo econémica do objeto, especificamente o prazo
para regularizacédo fiscal e trabalhista tardia. Ficam expressamente afastados os beneficios
de empate ficto, a reserva de cotas e a exclusividade da licitagao, por for¢ca da extrapolagao
do limite de receita bruta anual no valor global do lote.

3.2 FUNDAMENTACAO

A mitigacao dos efeitos da LC 123/2006 ¢ uma imposi¢ao legal decorrente da natureza
vultosa da contratagéo, estimada em ‘R$ ----- *. O artigo 4°, §1°, inciso |, da Lei n°
14.133/2021 preserva o beneficio da regularizacao fiscal e trabalhista em prazo suplementar
(5 dias uteis, prorrogaveis), por entender que tal medida ndo compromete a isonomia
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competitiva, mas sim amplia 0 acesso ao mercado publico. Este beneficio permanece higido
para as ME/EPP participantes, independentemente do valor do lote.

Por outro lado, os beneficios de natureza puramente econémica ou de reserva de mercado
(artigo 48, incisos I, Il e lll da LC 123/2006) s&o afastados. A indivisibilidade do objeto em
lote unico, justificada tecnicamente no Estudo Técnico Preliminar (ETP) para assegurar a
padronizagao operacional e a eficiéncia na gestao dos indicadores de desempenho (SLA),
impede a aplicagdo de cotas de 25%. Ademais, a jurisprudéncia atualizada do TCU
(mar¢o/2026) reforga que a concessao de vantagens competitivas a empresas cujo porte
econdmico € incompativel com a execugéo de contratos de grande vulto colocaria em risco
a continuidade do servigo publico.

14. DO RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS, CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS E FGTS
E DO PAGAMENTO DE SALARIOS

(Da responsabilidade pelos encargos): A contratada sera a unica empregadora dos
profissionais alocados, respondendo integralmente pelas obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, securitarias, fiscais e demais encargos decorrentes da relagao de emprego,
na forma do art. 121, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021. A Administracdo n&o respondera por
quaisquer obrigagdes trabalhistas dos empregados da contratada, ressalvada a
responsabilidade subsidiaria prevista no art. 121, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, que mantém
a aplicagao da responsabilidade subsidiaria na forma da jurisprudéncia do Supremo Tribunal
Federal (ADC n° 16/DF e Sumula n°® 331 do TST), desde que comprovada culpa in
vigilando da Administragao.

(Da comprovagao do recolhimento): A contratada devera comprovar, mensalmente, o
recolhimento das contribuigées previdenciarias (INSS) e do FGTS dos empregados alocados
na execugao contratual, mediante apresentagéo das guias de recolhimento (GFIP/SEFIP ou
DCTFWeb e GRF) e dos comprovantes de pagamento, bem como a regularidade do
pagamento dos salarios, mediante apresentacdo dos comprovantes de transferéncia
bancaria ou recibos de pagamento.

(Da fiscalizagao por amostragem): A Administracdo realizara a fiscalizagdo do
recolhimento das contribuicdes previdenciarias, do FGTS e do pagamento de salarios por
amostragem, selecionando, a cada periodo de medi¢gdo, uma amostra dos profissionais
alocados, correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento) do quantitativo de profissionais
efetivamente alocados no periodo, para verificagdo da regularidade do recolhimento e do
pagamento. A amostragem sera realizada de forma aleatéria e documentada, podendo a
Administragéo, a seu critério, ampliar a amostra ou exigir a comprovacgao integral quando
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verificadas irregularidades ou indicios de inadimplemento. A contratada devera manter a
disposicdo da Administragcdo, durante toda a execucdo contratual, os documentos
comprobatérios do recolhimento das contribuigdes e do pagamento de salarios, bem como
os registros de empregados (CTPS, contratos de trabalho, folhas de pagamento e fichas de
registro).

(Da verificagao da regularidade fiscal e trabalhista): O pagamento sera condicionado a
apresentacao de certiddes negativas de débitos (CND) federais, estaduais e municipais,
certidao de regularidade do FGTS (CRF) e certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
bem como a comprovagdo da regularidade do recolhimento das contribuicbes
previdenciarias e do FGTS dos empregados alocados.

15. DA GARANTIA DE PROPOSTA E DA GARANTIA DE CONTRATO

(Da garantia de proposta): Sera exigida garantia de proposta no percentual de 1% (um por
cento) do valor global da proposta inicial ofertada pelo licitante, nos termos do art. 58, inciso
[ll, e do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, a ser prestada no momento da apresentagao da
proposta, nas modalidades admitidas em lei (caugao em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria). A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes nao
vencedores apos a homologagao do certame e ao vencedor apos a assinatura do contrato,
ressalvadas as hipoteses de retengao previstas em lei.

(Da garantia de contrato): Sera exigida garantia de execugao contratual no percentual de
5% (cinco por cento) do valor do contrato, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, a ser prestada pela contratada no prazo previsto no edital, contado da
assinatura do contrato, nas modalidades admitidas em lei (caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria). A garantia de contrato assegurara o fiel
cumprimento das obrigagdes contratuais, incluindo o pagamento de multas e a reparagao de
danos, e sera liberada apos o término da vigéncia contratual e a comprovagao da
regularidade das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais da contratada, nos termos
do art. 102 da Lei n°® 14.133/2021.

16. DA VALIDADE DA PROPOSTA

A proposta comercial tera validade minima de 90 (noventa) dias, contados da data de sua
apresentacao, nos termos do art. 63 da Lei n® 14.133/2021. O prazo de validade da proposta
podera ser prorrogado, a critério da Administragao, mediante solicitagdo formal ao licitante,
que podera aceitar ou recusar a prorrogagao, sem prejuizo da aplicagdo das sangoes
cabiveis em caso de recusa injustificada.
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17. DA HABILITAGAO

(Da habilitacao juridica): A habilitagdo juridica sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos, nos termos do art. 66 da Lei n® 14.133/2021: (i) empresario
individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis; (i) Microempreendedor
Individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI); (iii)
sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou empresa individual de
responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores; (iv) sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil; (v) sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas; e (vi) filial, sucursal ou agéncia: inscricdo do ato constitutivo da filial
no Registro competente onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

(Da habilitagao fiscal, social e trabalhista): A habilitacao fiscal, social e trabalhista sera
comprovada mediante a apresentagao dos seguintes documentos, nos termos do art. 68 da
Lei n°® 14.133/2021: (i) prova de inscricao no CNPJ ou CPF; (ii) prova de regularidade fiscal
perante a Fazenda Nacional (RFB/PGFN); (iii) prova de regularidade com o FGTS; (iv) prova
de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT); (v) prova de
inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal pertinente; (vi) prova de
regularidade fiscal com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor.

(Da qualificagdo econdmico-financeira): A qualificacdo econdmico-financeira sera
comprovada mediante a apresentagao dos seguintes documentos, nos termos do art. 69 da
Lei n°® 14.133/2021: (i) certidao negativa de insolvéncia civil ou faléncia; (ii) balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um); (iii) declaracado de compromissos assumidos; (iv) capital minimo ou patriménio liquido
minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao; e (v) declaragéo
assinada por profissional contabil atestando os indices.

(Da justificativa dos indices contabeis): A exigéncia de indices superiores a 1 (um) e
patriménio liquido de 10% justifica-se pela natureza e pelo vulto do objeto contratual,
estimado em R$ ----- (----), 0 que exige capacidade econémico-financeira compativel para
suportar os custos de mobilizagao, gestao de pessoal e encargos, garantindo a continuidade
dos servicos e a solvéncia da contratada.
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(Da qualificagao técnica): A qualificacao técnica sera comprovada mediante: (i) declaragao
de conhecimento das condi¢des locais; (ii)) comprovagao de aptidado para execugédo de
servigco similar com experiéncia minima de 3 (trés) anos; (iii) declaragcéo de instalagéo de
escritorio em Seabra/BA em até 60 dias; (iv) apresentacdo de Responsavel Técnico
Administrador registrado no CRA; (v) indicagdo de pessoal técnico e aparelhamento
adequados; e (vi) relagdo de compromissos assumidos.

(Da comprovacgao de aptidao técnico-operacional): A comprovacdo de aptidao para
execucao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratagdo, dar-se-a mediante a apresentagao de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, com experiéncia
minima de 3 (trés) anos na execucao de servi¢os similares, em consonancia com o art. 67,
§ 5° da Lei n° 14.133/2021 e com a jurisprudéncia do TCU (Acérddos 2.939/2010 e
2.785/2019 — Plenario).

(Da exigéncia de percentual minimo dos itens relevantes): O atestado devera comprovar
a execugao de, no minimo, 40% (quarenta por cento) dos itens relevantes para o objeto da
contratagdo, assim considerados os perfis funcionais de maior expressao quantitativa e
econdmica, quais sejam: Ajudante de Cozinha, Auxiliar Administrativo, Auxiliar de Servigos
Gerais, Cozinheiro(a), Motorista de Veiculos Leves, Recepcionista e Vigia. Tais itens
relevantes representam, em conjunto, valor igual ou superior a 4% (quatro por cento) do
orcamento total estimado da contratacdo, o que demonstra a presumida pertinéncia e a
proporcionalidade da exigéncia, em conformidade com o art. 67, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021
e com a jurisprudéncia do TCU, que admite a exigéncia de comprovacao de execucao de
percentual dos itens de maior relevancia do objeto, desde que justificada e proporcional.

(Da justificativa da exigéncia): A exigéncia de experiéncia minima de 3 (trés) anos e de
comprovagao de execugado de, no minimo, 40% dos itens relevantes justifica-se pela
natureza do objeto, consistente em servigos de apoio administrativo e operacional prestados
de forma continuada e sob demanda, que exigem da contratada capacidade técnica e
operacional consolidada para a gestao de pessoal, o dimensionamento dinamico da equipe,
a substituicao imediata de profissionais, o fornecimento de EPIs e uniformes e a observancia
das normas de segurancga do trabalho. A exigéncia visa assegurar que a contratada detenha
experiéncia comprovada na execugao dos perfis funcionais de maior relevancia, reduzindo
o risco de descontinuidade dos servicos publicos e de inadimplemento trabalhista, em
conformidade com o art. 37, inciso XXI|, da Constituicido Federal e com o principio da
seguranga juridica.
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(Da conversao de atestados por posto de trabalho): Para os atestados que comprovem
a execucgao dos servicos por posto de trabalho, em vez de horas mensais, sera admitida a
conversdo utilizando-se o divisor mensal padrdo de 220 (duzentas e vinte) horas,
correspondente a jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de modo
gue o numero de postos de trabalho equivalera ao quociente entre o total de horas mensais
executadas e o divisor de 220 horas.

Assim, para fins de comprovacdo da CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL, os
atestados e documentos correspondentes devem comprovar, restritos aos itens relevantes,
0s seguintes servigos e quantidades, equivalente a aproximadamente 40% do quantitativo
total orgado:

Postos de Trabalho/Mensal

Item Relevante Horas Mensais (aprox. 40%) (div. 220h)

1. Ajudante de Cozinha 2.200 h 10 postos

2. Aucxiliar Administrativo (I/11/111) 2.420h 11 postos
3. Auxiliar de Servigos Gerais (l/11) 11.440 h 52 postos
4. Cozinheiro(a) 2.200 h 10 postos

5. Motorista de Veiculos Leves 2.200 h 10 postos
6. Recepcionista 1.980 h 9 postos

7. Vigia (diurno/noturno) 3.300 h 15 postos

18. DA VEDAGAO A PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

18.1. ENUNCIADO NORMATIVO: Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas
nesta licitagao, com fundamento na Sumula n° 281 do Tribunal de Contas da Uniao (TCU),
na Lei n°® 12.690/2012 e no art. 16 da Lei n°® 14.133/2021, considerando a natureza dos
servigos de apoio administrativo e operacional objeto desta contratagao.

18.2. DA NATUREZA DOS SERVICOS E DA INCOMPATIBILIDADE COM O REGIME
COOPERATIVISTA: Os servigos objeto desta contratacdo, embora modelados sem
dedicacéao exclusiva de mao de obra e remunerados por demanda e por produtos entregues,
exigem da contratada a assuncgao de obrigagao de resultado, com estrutura empresarial de
gestdao de pessoal, comando técnico, controle de escalas, cumprimento de metas de
desempenho (SLA) e submissao a ordens de servico e fiscalizagdo por resultados. Essa
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dindmica €& incompativel com o regime de autogestdo, autonomia e auséncia de
subordinacédo inerente ao cooperativismo de trabalho, nos termos do art. 5° da Lei n°
12.690/2012, que veda a utilizacdo da cooperativa para intermediacdo de mao de obra
subordinada.

18.3. DA SUMULA N° 281 DO TCU: A referida Sumula estabelece que "é vedada a
participagcdo de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do servigo ou pelo modo
como ¢é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinagéo
juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade”. No caso
concreto, os 17 perfis funcionais atuam em jornadas e escalas definidas, submetidos a
controle de frequéncia, assiduidade e cumprimento rigoroso de ordens, o que evidencia a
necessidade de subordinagdo juridica e pessoalidade, desnaturando a relagéo
cooperativista.

18.4. DA DISTINCAO COM O ACORDAO TCU N° 1.587/2022-PLENARIO: Diferentemente
do cenario analisado no Acordao TCU n° 1.587/2022-Plenario, em que a autonomia técnica
de certas categorias permitiu a participagdo de cooperativas, os servicos de apoio
administrativo e operacional aqui licitados sao intrinsecamente dependentes de comando
diretivo, controle de rotina e escalas, o que justifica a vedagdo de forma especifica e
motivada.

18.5. DO RISCO DE PRECARIZACAO DO TRABALHO: A vedagdo fundamenta-se no
imperativo de evitar a precarizagcado das relacdes de trabalho. A utilizacdo de cooperativas
para servigos operacionais continuos tem sido associada a supressao de direitos trabalhistas
fundamentais (férias, 13° salario, FGTS), contrariando os principios da dignidade da pessoa
humana e do valor social do trabalho (art. 1°, Il e 1V, da Constituicdo Federal).

18.6. DO RISCO DE RESPONSABILIDADE SUBSIDIARIA DA ADMINISTRACAO: A medida
visa resguardar o patriménio publico contra o risco de responsabilidade subsidiaria da
Administragdo por encargos trabalhistas e previdenciarios. Conforme a Sumula n° 331 do
TST e a ADC n° 16/DF, a Administracado responde subsidiariamente quando comprovada a
culpa in vigilando, risco este que se amplia exponencialmente na contratagdo de
cooperativas desprovidas de estrutura de gestao adequada.

18.7. DA PROTECAO DO TRABALHADOR E DO ERARIO: A vedacdo n&o configura
restricdo injustificada, mas medida de protecdo em consonancia com o art. 5° da Lei n°
14.133/2021 e com o art. 37, caput, da Constituicdo Federal. A vedacgao casuistica é
imperativa para evitar o risco de reconhecimento de vinculo empregaticio direto ou de
passivos judiciais indevidos.
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18.8. DA CONCLUSAO: A vedagdo de participacdo de cooperativas é juridicamente
fundamentada, proporcional e adequada a natureza do objeto, visando proteger a dignidade
do trabalhador e resguardar o patriménio publico contra o desvirtuamento do regime
cooperativista.

19. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

(Da execugao dos servigcos): A contratada obriga-se a executar os servigos e entregar os
produtos no prazo, nas quantidades e nas condi¢cdes estabelecidos nas Ordens de Servigo
emitidas pelo gestor do contrato, observados os indicadores de desempenho (SLA) e os
niveis minimos de qualidade definidos neste Termo de Referéncia, bem como as
especificagcdes técnicas e as normas aplicaveis a cada perfil funcional, em conformidade
com o art. 92 da Lei n° 14.133/2021.

(Da gestao da mao de obra e da auséncia de vinculo): A contratada sera a unica
empregadora dos profissionais alocados, respondendo integralmente pelas obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, securitarias, fiscais e demais encargos decorrentes da relagao
de emprego, na forma do art. 121, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021. A contratada devera
designar preposto com poderes para representa-la na interlocugdo com a Administragao,
receber as Ordens de Servico, coordenar a alocagdo dos profissionais e responder pela
execucao contratual, sendo vedada qualquer relagcdo que caracterize pessoalidade ou
subordinacao direta entre os trabalhadores e a Administragcéo, nos termos do art. 92, inciso
IV, da Lei n°® 14.133/2021.

(Da manutengao das condi¢goes de habilitagdo): A contratada devera manter, durante
toda a execugdo contratual, as condigdes de habilitagdo juridica, técnica, econdémico-
financeira e fiscal exigidas no edital, bem como a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, sob pena de aplicacdo das sancbes previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021, nos termos do art. 92, inciso Il, da mesma lei.

(Da comprovacao do recolhimento de encargos e do pagamento de salarios): A
contratada devera comprovar, mensalmente, o recolhimento das contribuicbes
previdenciarias (INSS) e do FGTS dos empregados alocados na execugao contratual,
mediante apresentagao das guias de recolhimento (GFIP/SEFIP ou DCTFWeb e GRF) e dos
comprovantes de pagamento, bem como a regularidade do pagamento dos salarios,
mediante apresentacdo dos comprovantes de transferéncia bancaria ou recibos de
pagamento, sujeitando-se a fiscalizagdo por amostragem pela Administragao, nos termos da
secao 12 deste Termo de Referéncia.
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(Da substituicao de profissionais): A contratada devera substituir imediatamente os
profissionais em caso de falha na entrega, auséncia, impedimento ou desempenho
insatisfatorio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, garantindo a continuidade dos servigos, em conformidade com o risco R13
(paralisagao ou descontinuidade) do Mapa de Riscos.

(Da segurancga do trabalho e do fornecimento de EPIs): A contratada devera fornecer aos
empregados os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e demais recursos necessarios
a execugao segura dos servigos, bem como realizar treinamentos e observar as normas
regulamentadoras (NRs) aplicaveis a cada perfil funcional, em especial a NR-6 (EPIs), a NR-
10 (instalagdes e servigos em eletricidade) e a NR-35 (trabalho em altura), quando aplicavel,
em conformidade com o risco R16 (descumprimento de normas de segurang¢a) do Mapa de
Riscos.

(Da apresentagao do plano de trabalho): A contratada devera apresentar plano de trabalho
detalhado para cada Ordem de Servigo emitida, contendo o quantitativo de profissionais, a
programacao de execugao, 0s prazos e os produtos a entregar, de modo a permitir o
adequado dimensionamento da demanda e a fiscalizagao por resultados, em conformidade
com o art. 6° inciso XXIIl, e o art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

(Da observancia das normas de sustentabilidade): A contratada devera cumprir os
critérios de sustentabilidade ambiental previstos neste Termo de Referéncia, incluindo o
fornecimento de EPIs, a realizacdo de programa de conscientizacdo para economia de
energia, agua e redugao de residuos, e a observancia das normas ambientais aplicaveis, em
conformidade com o art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

(Da manutencao da garantia): A contratada devera manter a garantia de execucao
contratual valida e eficaz durante toda a vigéncia do contrato, nos termos do art. 96 e
sequintes da Lei n° 14.133/2021, bem como renova-la ou complementa-la quando
necessario.

(Da responsabilidade por danos): A contratada respondera pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos,
sem prejuizo das sangdes cabiveis e da responsabilizagéo civil e criminal, em conformidade

com o art. 92, inciso XIV, e o art. 22 da Lei n°® 14.133/2021.

20. DAS OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO
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(Da emissao das Ordens de Servi¢o): A Administragao obriga-se a emitir as Ordens de
Servigo, apos solicitagdo fundamentada das unidades demandantes, contendo a
identificacdo da unidade, a descricao do servico, o perfil funcional, o quantitativo, o prazo e
o local de execucédo, bem como a fornecer as informagdes e 0s acessos necessarios a
execucao dos servigos.

(Da designacao de gestor e fiscal): A Administracdo obriga-se a designar gestor e fiscal
do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, responsaveis pelo
acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execugao contratual, pela medicdo dos
servigos, pela verificagdo dos indicadores de desempenho (SLA) e pela aplicagdo das
sancdes cabiveis.

(Da medigao e do atesto): A Administragdo obriga-se a realizar a medigdo dos servigos
efetivamente prestados e dos produtos efetivamente entregues, com base nos indicadores
de desempenho (SLA), e a atestar as notas fiscais/faturas no prazo legal, em conformidade
com o art. 92, inciso VI, e o art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

(Da fiscalizacao por resultados): A Administracdo obriga-se a fiscalizar a execugao
contratual orientada por resultados, com base nos indicadores de desempenho (SLA),
mediante relatérios de medigéo, vistorias técnicas, registros de ocorréncia, checklists e
pesquisas de satisfagdo, bem como a fiscalizar o recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, do FGTS e o pagamento de salarios por amostragem, nos termos da seg¢ao
12 deste Termo de Referéncia.

(Da verificagao da regularidade): A Administragcao obriga-se a verificar, previamente ao
pagamento, a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, incluindo a
apresentacao de certidées negativas de débitos (CND), certiddo de regularidade do FGTS
(CRF) e certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), bem como a regularidade do
recolhimento das contribuigdes previdenciarias e do FGTS dos empregados alocados, nos
termos do art. 121, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

(Da efetivagdao do pagamento): A Administragao obriga-se a efetuar o pagamento no prazo
de até 30 (trinta) dias, contados da data da apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente
atestada, mediante depdsito em conta corrente indicada pela contratada, nos termos do art.
141 da Lei n° 14.133/2021.

(Da disponibilizagao de acesso): A Administracao obriga-se a disponibilizar o acesso as

unidades e aos locais de execucgao dos servicos, bem como as informacgdes e os recursos
necessarios a execugao contratual, observadas as normas de seguranga aplicaveis.
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(Da observancia da alocacao de riscos): A Administragdo obriga-se a observar a matriz
de alocacao de riscos prevista no Mapa de Riscos e no art. 22 da Lei n° 14.133/2021,
respondendo pelos riscos a ela alocados, notadamente os riscos de planejamento (R1 a
R6), de selecao do fornecedor (R7 a R11) e de gestdo contratual a ela atribuidos, sem
prejuizo da responsabilizagdo administrativa, civil e penal cabivel.

21. DAS SANGOES

(Da fundamentagao legal): O descumprimento das obriga¢gdes contratuais sujeitara a
contratada as sancgdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, incluindo adverténcia,
multa, impedimento de licitar e contratar e declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar, sem prejuizo da rescisao contratual, nos termos do art. 137 da Lei n® 14.133/2021,
e da responsabilizagao civil e criminal, em conformidade com o art. 92, inciso XIV, e com o
art. 22 da Lei n® 14.133/2021, que disciplinam a alocacao de riscos entre as partes.

(Da correlagao com o Mapa de Riscos): As sangdes previstas neste Termo de Referéncia
guardam correlacao direta com os riscos identificados no Mapa de Riscos da contratacgao,
notadamente: (i) o risco R12 (inadimpléncia trabalhista e previdenciaria), alocado a
contratada, cujo descumprimento ensejara a aplicagdo de multa e a retengao cautelar de
pagamentos, além da responsabilidade subsidiaria da Administracdo na forma da Sumula n°
331 do TST; (ii) o risco R13 (paralisacédo ou descontinuidade dos servigos), alocado a
contratada, cujo descumprimento ensejara a aplicagdo de multa, a execugcédo da garantia
contratual e a rescisdo contratual; (iii) o risco R14 (paradoxo lucro-incompeténcia), de
alocagdo compartilhada, cujo descumprimento dos indicadores de desempenho (SLA)
ensejara o redimensionamento dos pagamentos e a aplicagdo de sangdes; (iv) o risco R16
(descumprimento de normas de seguranga e saude do trabalho), alocado a contratada, cujo
descumprimento ensejara a aplicagdo de multa e a rescisdo contratual em caso de
reincidéncia; e (v) o risco R19 (inexecucao contratual total ou parcial), alocado a contratada,
cujo descumprimento ensejara a aplicacao das sangdes do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 e
a execucao da garantia contratual.

(Das modalidades de san¢o6es): As sangdes aplicaveis, isolada ou cumulativamente, sao:
(i) adverténcia, por escrito, para faltas de menor gravidade, quando nao couber sangao mais
grave; (i) multa, calculada na forma prevista no edital e neste Termo de Referéncia, incidente
sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, conforme a gravidade da infragéo; (iii)
impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos termos do art. 156,
inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021; e (iv) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos termos do art. 156, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.
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(Da gradagao das multas): As multas serdo aplicadas de forma proporcional e razoavel,
observada a gravidade da infracdo, a natureza e a extensdo dos danos causados, a
vantagem auferida pelo infrator e as circunstancias agravantes ou atenuantes, nos termos
do art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021. Seréao consideradas infracbes graves, sujeitas a
multa de maior percentual e, em caso de reincidéncia, a rescisdo contratual: (i) o
inadimplemento trabalhista, previdenciario ou fiscal; (ii) a paralisacdo ou descontinuidade
injustificada dos servigos; (iii) o0 descumprimento reiterado dos indicadores de desempenho
(SLA); (iv) o descumprimento de normas de seguranca e saude do trabalho; e (v) a
inexecugao contratual total ou parcial.

(Da aplicagao das sangoes): A aplicagdo das san¢des observara o contraditorio e a ampla
defesa, garantindo-se a contratada o prazo para apresentagédo de defesa prévia, nos termos
do art. 158 da Lei n® 14.133/2021. As sanc¢des serao aplicadas pelo gestor do contrato, apds
manifestagao do fiscal, e registradas nos sistemas de cadastros pertinentes, nos termos do
art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021. A aplicacédo das sanc¢des nao exclui a possibilidade de
rescisao contratual, de execucdo da garantia e de responsabilizagédo civil e criminal da
contratada.

(Da rescisao contratual): A inexecucgao total ou parcial do contrato ensejara a sua resciséao,
nos termos do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, com a consequente aplicacdo das sanc¢des
cabiveis, a execugao da garantia contratual e a realizagdo de novo processo licitatorio, sem
prejuizo da responsabilizacdo da contratada pelos prejuizos causados a Administragao.

22. DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos
termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, observada a conveniéncia da Administracao e a
manutencao das condicdes de habilitagao.

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas para atender o objeto ora descrito estdo programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento municipal para o exercicio de 2026, na

classificagao abaixo:

Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA / Unidade: 03.003 SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO GERAL / Proj./Ativ: 2.010 Manutengdo dos Servigos Técnicos e Administrativos da
Secretaria de Adm. Geral / Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 / Fonte Orgcamentaria: 1500- Recursos Livres
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Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA / Unidade: 04.004 SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
/ Proj./Ativ: 2.013 Manutengédo dos Servigos Técnicos e Adm. da Sec. de Finangas / Elemento de despesa:
3.3.90.39.00 / Fonte Orgamentaria: 1500- Recursos Livres

Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SEABRA / Unidade: 06.001 SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE / Proj./Ativ.: 2.033 Manutengédo dos Servigos Técnicos do Fundo Municipal de Satde / Elemento de
despesa: 3.3.90.39.00 / Fonte Orgamentéria: 1500- Recursos Livres / Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE SEABRA / Unidade: 05.001 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA /
Proj./Ativ.: 2.025 Manutengcdo da Secretaria de Educag¢do / Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 / Fonte
Orcamentaria: 1500- Recursos Livres

Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE POLITICA CULTURAL / Unidade: 05.010 FUNDO MUNICIPAL DE POLITICA
CULTURAL / Proj./Ativ 2.030 Manutencdo dos Servicos Técnicos da Cultura / Elemento de despesa:
3.3.90.39.00 / Fonte Orgamentaria: 1500- Recursos Livres

Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SEABRA / Unidade: 07.007 FUNDO MUNICIPAL
DE ACAO SOCIAL / Proj./Ativ: 2.044 Manutencdo dos Servigos Técnicos e Administrativos da Sec. de Ag¢do
Social / Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 / Fonte Or¢gamentaria: 1500- Recursos Livres

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serao resolvidos pela Administragcédo, observada a Lei n® 14.133/2021 e o
Decreto Municipal n° 06/2023. Integram este Termo de Referéncia o ETP, o Relatério
Técnico de Compatibilizagao, a Planilha de Valor de Referéncia, o Modelo de Composigcéo
de Custos e as CCTs aplicaveis.

Seabra/BA, 13 de agosto de 2026.
MABILIA ANA DOS ANJOS
Coordenadora de Planejamento e Orgamento

DE ACORDO:

LEONARDO RODRIGUES TEIXEIRA
Secretario Municipal de Administracao
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PREFEITURA

] CAPITAL DA CHAPADA

ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA
MODELOS DE DOCUMENTOS DE FISCALIZAGAO E CONTROLE

Contratagdo de servigos de apoio administrativo e operacional por demanda

1. DA FINALIDADE DOS MODELOS

Os modelos de documentos apresentados neste anexo integram o Termo de Referéncia e
destinam-se a padronizar os procedimentos de fiscalizagdo e controle da execugao
contratual no ambito da Prefeitura Municipal de Seabra/BA. A gestdo e a fiscalizacdo do
contrato serdo orientadas por resultados, utilizando como parametro os indicadores de
desempenho (SLA) definidos no instrumento convocatério. Estes modelos visam assegurar
a transparéncia, a eficiéncia e a segregacao de funcgdes, permitindo que a Administragao
monitore a qualidade dos servicos prestados nos 17 perfis funcionais contratados. Os
formularios poderdao ser adaptados pontualmente pela Administracdo para melhor
adequacgao as particularidades de cada secretaria demandante, desde que preservados os
elementos essenciais de identificacdo, medicao, verificagao e registro. O preenchimento é
de responsabilidade do gestor e do fiscal do contrato, devendo ser conferida ciéncia formal

a contratada em todos os atos de afericao.
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PREFEITURA

CAPITAL DA CHAPADA

ANEXO | — MODELO DE RELATORIO DE MEDIGAO
RELATORIO DE MEDIGAO DE SERVIGOS

Numero do Relatério de Medigdao (RM n°):
Contrato n°:
Ordem de Servigo (OS) n°:

Periodo de medigao (competéncia):

Contratada (razédo social e CNPJ):

Gestor do contrato:

Fiscal do contrato:

Qtd.
Perfil de Qtd. Valor Valor
Item . Demandada Unidade . . Observacoes
Servigo (0S) Executada Unitario (R$) Medido (R$)
01
02
03

Total medido no periodo (R$):

Indicadores de desempenho (SLA) verificados no periodo (descrever o atingimento das metas
minimas por perfil):

Desconformidades verificadas e redimensionamento de pagamento aplicado (se houver):
Documentos comprobatdrios anexos (relatéorios de execugao, recibos de entrega, vistorias, registros
de ocorréncia):

Declaragao do fiscal: Atesto que os servigos foram efetivamente prestados e os produtos efetivamente
entregues no periodo, conforme medi¢do acima, em conformidade com o art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.
Assinatura do Fiscal e Data

Ciéncia da contratada (preposto):

Assinatura e Data
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PREFEITURA

CAPITAL DA CHAPADA

ANEXO Il — MODELO DE RELATORIO DE VISTORIA TECNICA

RELATORIO DE VISTORIA TECNICA

Numero do Relatério de Vistoria (RV n°):

Contrato n°:
Ordem de Servigo (OS) n°:

Data e horario da vistoria:

Local/unidade vistoriada:

Perfil de servigo vistoriado:

Contratada (razido social e CNPJ):

Fiscal responsavel pela vistoria:

Objeto da vistoria (descrever o servigo ou produto verificado):

Item Verificado Conforme Nao Conforme

() ()

() ()

Descrigdo das desconformidades encontradas (se houver):

Prazo concedido para correc¢ao:

Conclusao da vistoria (aprovado / aprovado com ressalvas / reprovado):

Observagées

Declaracgao do fiscal: Declaro que a presente vistoria foi realizada conforme as especificagdes técnicas e os

indicadores de desempenho (SLA) do Termo de Referéncia.
Assinatura do Fiscal e Data
Ciéncia da contratada (preposto):

Assinatura e Data
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CAPITAL DA CHAPADA

ANEXO Il — MODELO DE REGISTRO DE OCORRENCIA
REGISTRO DE OCORRENCIA

Numero do Registro de Ocorréncia (RO n°):

Contrato n°:
Ordem de Servigo (OS) n°:

Data e horario da ocorréncia:

Local/unidade:

Perfil de servigo envolvido:

Contratada (razido social e CNPJ):

Registrado por (fiscal/gestor):

Tipo de ocorréncia (assinalar):

() Falha na entrega () Atraso na execugao ( ) Desconformidade técnica ( ) Auséncia/impedimento de

profissional ( ) Desempenho insatisfatério ( ) Acidente/incidente () Descumprimento de norma de seguranga (

) Outra:
Descri¢cao detalhada da ocorréncia:

Medidas adotadas pela Administragao:

Providéncias exigidas da contratada e prazo:

Notificagado de solicitagao de correcao (descrever a forma de notificacdo: notificagao formal escrita,
registro em sistema eletrénico, relatério de vistoria técnica ou comunicagao eletrénica):
Declaragao do registrante: Declaro que as informagdes acima refletem fielmente a ocorréncia verificada.
Assinatura e Data

Ciéncia da contratada (preposto):

Assinatura e Data
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ANEXO IV — MODELO DE CHECKLIST DE VERIFICAGAO POR PERFIL DE SERVICO

O checklist de verificacdo sera aplicado pelo fiscal do contrato, mensalmente ou por demanda, para aferigao
dos indicadores de desempenho (SLA) de cada perfil funcional alocado na execugao contratual.
PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA/BA — CHECKLIST DE VERIFICAGAO DE SERVICOS

Numero do Checklist (CL n°):
Contrato n°:

Ordem de Servigo (OS) n°:

Periodo de verificagao:

Perfil de servigo verificado:

Local/unidade:

Fiscal responsavel:

Item de Verificagao

. Meta Minima Atendido Nao Atendido Observacoes
(Indicador SLA)

01 Ajudante de

Cozinha
indice de assiduidade 95%

Conformidade
o e 100%
higiénico-sanitaria

Cumprimento do
o o 100%
cardapio e horarios
02 Auxiliar de
Servigos Gerais |
indice de limpeza e

) 95%
conservagao

Cumprimento do
100%
cronograma

Assiduidade 95%

03 Auxiliar de
Servigos Gerais Il
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Limpeza de éreas

externas e vias

Cumprimento do

cronograma

Assiduidade

04 Auxiliar
Administrativo |

Prazo de execucgéo
(24h uteis)

Taxa de erro

Cumprimento das

rotinas

05 Auxiliar

Administrativo Il

Prazo de execugao
(48h uteis)

Taxa de erro

Cumprimento das

rotinas

06 Auxiliar

Administrativo lll

Prazo de execugao
(72h uteis)

Qualidade da
organizagao

documental

Confidencialidade

07 Cozinheiro(a)

ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS — SETOR DE LICITACOES
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CNPJ: 13.922.604/0001-37 — Telefone: (75) 3331-1421

E-mail: licitacao@seabra.ba.gov.br

95%

100%

95%

100%

2%

100%

100%

2%

100%

100%

100%

100%

PREFEITURA

CAPITAL DA CHAPADA
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Qualidade do preparo

) - 90%
(satisfagdo)
Conformidade RDC n°
100%
216/2004
indice de desperdicio 5%
08 Eletricista |
Prazo chamados
o 100%
emergenciais (24h)
Conformidade com a
100%
NR-10
Emissao de laudos e
) _ 100%
certificagdes
09 Motorista de
Veiculos Leves
Pontualidade em rotas
o 98%
e itinerarios
indice de acidentes 0
Conservagéo do
100%
veiculo (checklist)
10 Motorista de
Veiculos Pesados
Pontualidade em rotas 98%
indice de acidentes 0
Manutengao preventiva
100%

em dia

11 Pedreiro
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Prazo de conclusao

dos servigos

Qualidade da

execucao (vistoria)

Conformidade normas
ABNT

12 Pintor

Prazo de conclusao

Qualidade do
acabamento (vistoria)

Conformidade normas

técnicas

13 Porteiro

Conformidade registros

entrada/saida

Controle de acesso as

unidades

Assiduidade e

pontualidade

14 Recepcionista |

Tempo de atendimento
(5 min)

indice de
encaminhamento

correto

Qualidade (pesquisa

satisfacao)

15 Servente

ESTADO DA BAHIA
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100%

90%

100%

100%

90%

100%

100%

100%

95%

100%

95%

90%

PREFEITURA

CAPITAL DA CHAPADA
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Disponibilidade de

) 100%
apoio
Cumprimento das
. 100%
ordens de servigo
Assiduidade 95%
16 Vigia Diurno
Cumprimento de
100%
rondas
indice de ocorréncias
. 100%
registradas
Auséncia de sinistros 0
17 Vigia Noturno
(12x36)
Cumprimento de
100%
rondas noturnas
indice de ocorréncias
. 100%
registradas
Auséncia de sinistros 0

Resultado geral do checklist (percentual de itens atendidos):

Concluséao (aprovado / aprovado com ressalvas / reprovado):

Declaragao do fiscal: Declaro que o presente checklist foi aplicado conforme os indicadores de
desempenho (SLA) do Termo de Referéncia.

Assinatura do Fiscal e Data

Ciéncia da contratada (preposto):

Assinatura e Data
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ANEXO V — MODELO DE PESQUISA DE SATISFACAO

A pesquisa de satisfagao sera aplicada as unidades demandantes para afericdo da qualidade percebida dos
servigos prestados, servindo como subsidio para o redimensionamento de pagamentos e melhoria continua da

execugao.
PREFEITURA MUNICIPAL DE SEABRA/BA — PESQUISA DE SATISFAGAO DOS SERVIGCOS

Numero da Pesquisa (PS n°):

Contrato n°:

Periodo de referéncia:

Unidade demandante (secretaria):

Perfil de servigo avaliado:

Respondente (nome, cargo e matricula):

Critério de Avaliacao Nota (1 a 5) Observagoes
Qualidade do servigco prestado
Pontualidade e cumprimento de prazos
Atendimento e cordialidade

Conformidade com especificacdes

técnicas

Apresentagéo pessoal e uso de

EPls/uniformes
Resolugéo de solicitagbes e corregdes

Satisfagédo geral com o servico

Escala de notas: 1 (Muito insatisfeito), 2 (Insatisfeito), 3 (Neutro), 4 (Satisfeito), 5 (Muito satisfeito).

Média geral de satisfagao:

Comentarios e sugestoes:

Declaragao do respondente: Declaro que as respostas acima refletem minha avaliagao dos servigos
prestados no periodo.

Assinatura e Data
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2. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os modelos acima detalhados constituem ferramentas obrigatérias de controle e
fiscalizagdo. Todos os documentos preenchidos deverdo ser formalmente juntados aos
autos do processo administrativo de acompanhamento contratual, fundamentando as
medigcbes mensais, as autorizagbes de pagamento, eventuais aplicagdes de sangdes
administrativas e o redimensionamento de valores por descumprimento de metas de

desempenho, em estrita observancia aos artigos 141 e 156 da Lei n° 14.133/2021.

Seabra/BA, em 13 de agosto de 2026.
MABILIA ANA DOS ANJOS
Coordenadora de Planejamento e Orgamento

DE ACORDO.

LEONARDO RODRIGUES TEIXEIRA

Secretario Municipal de Administragédo
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